
１．新着案内配信サービス利用手順書

①図書館ホームページから『蔵書検索（本をさがす）』をクリックします。

②『利用者メニュー』をクリックします。



③『新着案内配信サービス』をクリックします。

④事前にログインされていない場合はログイン画面が表示されますので、利用者カード番号
およびパスワードを入力し、『ログイン』ボタンをクリックします。



⑤メールアドレス未登録の場合は、『メールアドレス更新』をクリックしてメールアドレスを
登録します。既にメールアドレス登録済みの方は⑨以降を参照願いします。

⑥『変更する』をクリックします。



⑦『新メールアドレス』と『メール種別』を入力して『変更』ボタンをクリックします。

⑧登録内容変更確認の画面が表示されますので『変更』をクリックします。



⑨『新規登録』をクリックします。

⑩『メニュータイトル』を入力後に『フリーワード』『書名／タイトル』『著者名』『叢書名』を入力して
『登録』ボタンをクリックします。



⑪テーマ登録内容確認が表示されますので『送信』をクリックします。

⑫登録完了をお知らせする画面です。



⑬利用者メニューから『新着案内配信サービス』をクリックすると登録したメールタイトルが
表示されます。
※別のキーワードを追加したい場合は、手順⑨～⑫を繰り返します。



２．キーワードの修正手順

①「新着案内配信サービス」のページから修正したいテーマをクリックします。

②修正画面が表示されますので、条件を修正して『修正』ボタンをクリックします。



③修正内容の確認画面が表示されますので、間違いがなければ『送信』ボタンをクリックします。

④修正内容完了画面が表示されます。



３．キーワードの削除手順

①「新着案内配信サービス」のページから削除したいテーマの左にチェック『レ』を入れて
『削除』ボタンをクリックします。

②削除の確認画面が表示されますので、間違いがなければ『送信』ボタンをクリックします。


